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AJUSTE DIRETO

Procedimento n.° 01/AD/SGEC/2023

Convite

Rent-a-Car de uma viatura para a Comisséao Diretiva do Programa Operacional
Capital Humano — P:O.C.H.
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Clausulan.°1
Identificacao e objeto do procedimento
O presente procedimento em regime de ajuste direto, ao abrigo do disposto na alinea

d) do n.° 1 do artigo 20.° e nos termos dos artigos 112° e sgs. do Cédigo dos Contratos
Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pela Lei n.°
30/2021, de 21 de maio, (doravante designado por CCP), na sua redagéo atual, tem

por objeto principal o rent-a-car de uma viatura para a Comisséo Diretiva do P.O.C.H.

de categoria e tipologia correspondente ao Despacho n.° 2293-A/2019, de 7 de margo,
por um periodo de12 (doze) meses, com as caracteristicas da viatura descrita na Parte
IV do caderno de encargos

De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos CPV
(Vocabulario Comum para os Contratos Publicos) adotado pelo Regulamento (CE) n°
2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE) n° 213/2008 de 28 de novembro de 2007,
publicado no Jornal Oficial da Unidao Europeia, L 74, em 15 de margo de 2008, o
presente procedimento tem a seguinte classificagdo: CPV - 60170000-0 - Aluguer de

veiculos para transporte de passageiros com condutor.

Clausula n.° 2
Entidade Adjudicante
A Entidade publica Adjudicante é o Estado Portugués, através da Secretaria-Geral da
Educacdao e Ciéncia, que também conduz o procedimento, com sede na Avenida
Infante Santo n.° 2, 1.°/ 2.° 1350-178 Lisboa, com os numeros de telefone +351 217
811 600, de telefax +351 217 811 621 e com o enderegco de correio eletrénico:

compras.mec@sec-geral.mec.pt.

Clausulan.°3
Decisao de contratar

1. A assungéao de encargos plurianuais foi autorizada pela Senhora Ministra da Ciéncia,

Tecnologia e Ensino Superior, e pelo Senhor Ministro da Educacgdo, através de
despacho datado de 24/10/2022 e 04/11/2022, respetivamente, exarado na informagao
n.° INF/677/2022/DSCP de 28/09/2022;

. O procedimento inicia-se com a decisdo de contratar e autorizacao da despesa, por

parte da entidade competente, nos termos do artigo 36.° do CCP, conjugado com a
alinea a) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei 197/99, de 8 de junho, sendo a
Senhora Secretaria-Geral Adjunta da Educacgéo e Ciéncia, Dr.? Purificagao Cavaleiro

Pais, através de competéncia delegada pelo Senhor Secretario-Geral da Educacgao e
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Ciéncia, ao abrigo do Despacho n.° 15554/2016, de 15 de dezembro, publicado no
Diario da Republica n.° 247, 2.2 série, de 27/12/2016.
. A decisdo de contratar e autorizar a despesa foi tomada por despacho da Senhora
Secretaria-Geral Adjunta da Educagao e Ciéncia, Dr.? Purificacdo Cavaleiro Pais, em
17 de janeiro de 2023, fundamentando a escolha do procedimento ao abrigo do artigo
38.°do CCP.

Clausulan.°4
Responsavel pela direcao do procedimento

Para efeitos do disposto no n.° 2 do artigo 55.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo foi designada a Secretaria-Geral da Educagao e Ciéncia responsavel

pela diregao do procedimento, através do técnico superior, Luis Paulino.

Clausulan.° 5
Disponibilizagao das pegas do procedimento

As pecas do procedimento serdo integralmente disponibilizadas através da plataforma
eletrénica de contratacado publica da ACIN-ICLOUD SOLUTIONS, LDA, no endereco

eletrénico: https://www.acingov.pt.

Clausula 6.2
Prazo para apresentagao e manutengao da proposta

. A proposta e todos os documentos que a constituem serdo apresentados diretamente
através da plataforma eletrénica de compras publicas identificada na clausula anterior.

. O prazo limite para entrega das propostas sera até as 23h59m do 6.° dia, apds envio

do convite.

. O prazo referido supra deve contar-se em dias seguidos, incluindo sabados, domingos
e feriados, nos termos do n.° 3° do art.° 470.° do CCP.

. O prazo de manutenc¢ao da proposta é de 90 (noventa) dias, a contar da data do termo

do prazo fixado para a apresentacao da proposta.

Clausula 7.2
Modo de apresentagao da proposta

. Para efeitos de elaboragio da proposta os concorrentes devem ter em consideracdo a
natureza do objeto do procedimento, nos termos estabelecidos no caderno de
encargos.

. A apresentacdo da proposta devera ser realizada, exclusivamente, de forma

eletroénica.
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. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
funcao e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter documento oficial
indicando o poder de representagao e a assinatura do assinante.

. Todos os documentos e informagdes, exigidos por lei e/ou indicados neste convite,
devem instruir a proposta sob pena de exclus&do da mesma.

. Os concorrentes deverao diligenciar em submeter a proposta e os documentos que a
constituem atempadamente, para que a mesma seja rececionada antes do termo do
prazo constante do n.° 1 da clausula anterior.

. Caso o envio completo da proposta ndo seja bem sucedido, considera-se nao ter
existido qualquer apresentacao de proposta.

. N&o serdo admitidos, em caso algum, os concorrentes cujas propostas deem entrada

depois de terminado o prazo fixado no n.° 1 da clausula anterior.

Clausula 8.2
Esclarecimentos, retificagoes e alteragoes as pegas do procedimento

. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do
procedimento deverao ser solicitados pelos interessados, por escrito, na plataforma
eletrénica ou, quando aplicavel, através de meios eletronicos, durante o primeiro terco
do prazo fixado para apresentagdo das propostas, €, no mesmo prazo, devem
apresentar uma lista na qual identificam, expressa e inequivocamente, os erros e
omissodes das pecas do procedimento por si detetados.

. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior ou quaisquer outros da iniciativa
da Entidade Adjudicante serdo prestados pelo Juri do procedimento, até ao termo do
segundo tergo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

. Até ao termo do prazo fixado no numero anterior, o érgdo competente para a decisao
de contratar deve pronunciar-se sobre os erros e omissdes identificados pelos
interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, nao
sejam expressamente aceites.

. O 6rgao competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou omissdes aceites nos termos do disposto no n.° 3
do presente artigo.

. O ¢6rgao competente para a decisao de contratar pode, oficiosamente, proceder a
retificacdo de erros ou omissdes das pecas do procedimento, no mesmo prazo referido
no n.° 2 do presente artigo.

. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificagcdo dos erros e

omissoes detetados pelos interessados e/ou pelo érgao competente para a decisao de
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contratar serdo disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pelo representante
da Entidade Adjudicante e juntos as pec¢as do procedimento que se encontram
patentes para consulta, sendo notificados todos os interessados de tal facto.

7. Os esclarecimentos e as retificagbes fazem parte integrante das pecas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8. Quando os esclarecimentos ou as retificagdes sejam comunicados para além do prazo
estabelecido no n.° 2 do presente artigo, o prazo para a apresentagao das propostas
deve ser adequadamente prorrogado, nos termos do n.° 1 do artigo 64.° do CCP.

9. Quando as retificagcbes ou a aceitacdo de erros ou de omissbes das pecas do
procedimento implicarem alteragcdes de aspetos fundamentais das mesmas, o prazo
para a apresentagcdo das propostas deve ser adequadamente prorrogado, nos termos
do n.° 2 do artigo 64.° do CCP.

10. Quando o prazo fixado para a apresentagao das propostas seja inferior a nove dias,
os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacido das pegas do
procedimento e as retificacdbes das mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior

ao termo daquele prazo, nos termos do artigo 116.° do CCP.

Clausula 9.2
Documentos da proposta

1. A proposta devera ser instruida com os seguintes documentos:
a) Declaragéao prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 57° do CCP em conformidade
com o modelo constante do Anexo | do mesmo diploma;
b) Proposta de pregcos deve ser elaborada em conformidade com o Anexo Il do
presente convite.
2. Sob pena de exclusao, a proposta deve conter os seguintes elementos:
a) Preco total em euros, nado incluindo o IVA, sendo mencionada expressamente a
sua nao inclusdo e que aos pregos acresce aquele imposto a taxa legal em vigor.
No caso de existir divergéncia entre o prego indicado por extenso e o descrito
por algarismos, prevalecera sempre o preco indicado por extenso;
b) Discriminagao do prego total, ndo incluindo o IVA;
¢) O valor do IVA deve ser indicado a parte, nos mesmos termos que o prego total.
d) Apresentar as condicbes do seguro automovel de responsabilidade civil do
veiculo.
3. A proposta deve ser instruida com os documentos em que o concorrente descreve 0s
atributos da mesma, relativos aos aspetos da execugao do contrato a celebrar.

4. O concorrente pode juntar quaisquer outros documentos que considere indispensaveis
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ao esclarecimento dos atributos da proposta.
. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sem emendas ou rasuras, ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de
traducao devidamente legalizada e em relagao a qual o concorrente declara aceitar a

sua prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos originais.

Clausula 10.2
Proposta variante ou condicionada

Nao é admissivel a apresentagao de propostas variantes ou condicionadas.

Clausula 11.2
Caucgao

Nao é exigivel a prestagdo de caugdo uma vez que o prego contratual € inferior a

€500.000, ao abrigo da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP, na sua redagao atual.

Clausula 12.2
Negociacao

Nao havera lugar a negociagao de propostas.

Clausula 13.2
Documentos de habilitagao

. A Entidade Adjudicataria deve apresentar no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data
da notificacao da adjudicacio os seguintes documentos:

a) Declaragéo emitida conforme modelo constante do Anexo Ill do convite;

b) Documentos previstos nas alineas b), e h) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria
n.° 372/2017, de 14 de dezembro: certificado de registo criminal ou, na sua falta,
documento equivalente emitido pela autoridade judicial ou administrativa
competente (no caso de pessoas coletivas, documentos de todos os titulares dos
orgaos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia das mesmas e estes se
encontrem em efetividade de fungbes e, da empresa);

c) Documentos previstos nas alineas d) e e) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria
n.° 372/2017 de 14 de dezembro, ou, certificado emitido pela entidade
competente;

d) Caso, os documentos referidos nas alineas anteriores b) e c), ndo se reportarem
a todos os casos referidos nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP e da
Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, deve ser apresentada uma

declaracao solene, sob compromisso de honra, feita pelo interessado perante
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autoridade judicial ou administrativa competente, um notario ou um organismo
profissional qualificado;

e) Fotocdpia da Certidao do Registo Comercial da empresa ou indicagao do codigo
de acesso a certidao permanente;

f) Declaragdo de comunicagao entre as partes (Anexo IV);

g) A indicagdo do numero e validade do Bilhete de Identidade/Cartao de Cidadao
de quem tem poderes para outorgar o contrato.

2. Quando as situagbes previstas no n°1 do artigo 86° do CCP, se verifiquem por facto
que n&o seja imputavel ao adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar, deve conceder-lhe, em fungao das razdes invocadas, um prazo adicional de
5 (cinco) dias uteis para apresentagdo dos documentos em falta, sob a pena de
caducidade da adjudicagao.

3. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicagdo nos
termos do n°1, do artigo 86° do CCP, o 6rgao competente para a decisao de contratar
deve notificar a Entidade Adjudicataria relativamente a qual o facto ocorreu, fixando-
Ihe um prazo nao superior a 5 (cinco) dias Uteis, para se pronunciar por escrito, ao
abrigo do direito de audiéncia, conforme o n.° 2 do artigo 86.° do referido diploma

legal.
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